CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
PHUC VU MAT PAT SAI GON
SOt i /QD-SAGS TP.HCM, ngay 01 thang 04 nam 2016
QUYET PINH

Vé vigc ban hanh Quy ché lam viéc tai phién hop Dai hji dong co dong thwong nién
ndam 2016 Céng ty cé phan Phuc vu mat dit Sai Gon

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PHUC VU MAT PAT SAI GON

Can cir Ludt Doanh nghiép so 68/2014/QH13 dwrgc Quéc héi nrdée CHXHCN Viét
Nam thdng qua ngay 26/11/2014 va cdc van ban huwdng dan, sica doi, bé sung;

Can cir Piéu 1é Cong ty,
QUYET PINH:

Pi¢u 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc tai phién hop Pai hoi dong
c6 dong thuong nién ndm 2016 Cong ty c¢6 phan Phyc vy Mit dat Sai Gon.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac thanh vién Ban T chirc Dai hoi,
cac thanh vién lién quan va cac c6 dong tham du hop Pai hoi déng c6 dong nam 2016
Cong ty c¢b phan Phyuc vu mat dat Sai Gon chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
Noi nhan:

Nhu biéu 2; (da ky va dong dau)
BTC bHDCD;
Luu

Nguyén DPinh Hung



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUC VU MAT DAT SAI GON Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC TAI
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2016
CONG TY CO PHAN PHUC VU MAT PAT SAI GON
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ngay 01/04/2016 )

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

Q‘uy c}{é t6 chic Pai hoi dong cbd dong sir dunﬁg cho viéc to chuc phién hop Pai hoi
dong c6 dong thuong nién nam 2016 Cong ty ¢6 phan Phuc vu mat dat Sai Gon.

Picu 2‘. Quy c}}é nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ciia cac bén tham gia Pai
hoi, dicu kién, the thure tién hanh Pai héi.

Pidu3. Co dong yé cac bén tham gia Pai hoi co trach nhiém thuc hién theo cac
quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Pi¢u4. Co6 dong tham du Pai hdi dong co dong

1. Piéu kién tham du Pai hoi

TAt ca cac cérd()n’g so hitu ¢ phan Cong ty c6 phan Phyuc vu mit dit Sai Gon theo

danh sgich chot dén ngay 11/03/2016 dq Trung tam luu ky chung khoan Viét Nam

cung cap hodc nhiing nguoi dugc iy quyén tham dy hop €.

2. Quyén va nghia vy clia cac c6 dong di diéu kién khi tham dy Dai hoi

a) Co dong hodc nguoi duoc Gy quyén dén dy Pai hoi can mang theo cac gidy to
Sau:

- Thong bao moi hop;
- Giéy Chting minh nhan dan, thf% cin cude cong dan hodc ho chiéu; Gidy uy
quyeén (truong hop dugce ty quyén tham du Pai hoi).

b) DPang ky tham du Doai hoi: C6 dong hqoéc ngudi duge iy quyén xuat trinh cgic giefly
to tr,én cho Ban kiém tra tu cidch c6 dong va nhan tai liéu Pai hoi, Phiéu bicéu
quyét trong do:

- Phiéu biéu qu)fé't (Bao gdm cic ndi dung: Tén cb dong; S6 cd phan duoc
quyén biéu quyet).



c)

d)

f)

9)

DPuoc y quyén bang van ban cho ngudi nhan ty quyén thay mit minh tham dy va
biéu quyét tai Pai hoi dong cd dong. Ngudi duoc uy quyén tham du Pai hoi
khong dugc iy quyén cho ngudi khac tham dy Dai hoi.

Tham gia biéu quyét cac van dé thudc tham quyén cta Pai hoi dong cbd dong theo
dung quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Céng ty.

Céc ¢ dong, dai dién co dong khi t6i du hop Dai hoi dong c6 dong sau khi nghe
béo cao vé cac ndi dung can thong qua s& thong qua bang biéu quyét.

Trong thoi gian tién hanh Dai hoi, cac c6 dong phai tun theo sy huéng dan cua
Chu toa, irng xtr van minh, lich sy, khong gay mat trét tu.

Co dong hoac ngudi duogc uy quyén du hop dén sau khi Pai hoi da khai mac, sau
khi hoan tat thu tuc ding ky, dugc tham dy va tham gia biéu quyét vé cac noi
dung can biéu quyét con lai theo chuong trinh Pai hoi di duoc thong qua. Trong
truong hop nay, hiéu luc cia nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi anh huong.

Pi¢u 5. Poan chii tich, Chii toa dai hoi

1.

b)

Poan chu tich do Hoi (‘iéng guén tri dé ctr va duoc Pai hoi thong qua. Chu toa la
nguoi chu tri Pai hgi dong c¢6 dong.

Quyén va nghia vu ctia Poan chi tich:

Piéu hanh cac hoat,d(f)ng cua Dai hoi theo ghuong trivnh da du:qc‘ Pai I}C)i déng )
dong thong qua. Tién hanh céc céngrviéc can tl}iétv deé Pai hoi dong c6 dong dién
ra c6 trat tu; dap ung dugc mong muodn cua da s6 c6 dong tham du.

Trinh dy thdo vé nhitng ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

Pi¢u 6. Ban Kiém tra tw cach c6 dong du Pai hoi

Ban kiém tra tu cach c6 dong du Pai hoi dong c6 dong do Hoi ddng quan tri dé cir va
duoc Pai hoi thdng qua. Ban kiém tra tu cach co dong du Dai hdi c6 trach nhiém
kiém tra tu cach cia cd dong hodc nguoi dugce uy quyén dén hop, xac dinh tinh hop 18
theo quy dinh cua phéap ludt va d6i chiéu v6i Danh sach c¢6 dong c6 quyén dy hop;
Phat tai liéu dai hoi va Phiéu biéu quyét; Bao céo trudc Pai hoi va chiu trach nhiém
veé két qua kiém tra tu cach c6 dong dy Pai hdi trude khi Pai hoi chinh thic dugc tién
hanh.

Pi¢u 7. Ban thw ky Dai hji

1. Poan Chu tich d& ctr Ban thu ky va duoc Pai hoi dong cd dong thong qua.

2.

a)
b)

Ban tk‘lu’ ky thuc hién ciac cong viéc trg gitp theo phan cong ctia Poan Chu tich,
bao gom:

Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung Dai hi.

Hd tro Poan chu tich cong bd du’, thao Bjén ban va Nghi quyézt cua Dai hdi va
thong bao cua Poan chu tich gui dén cac c6 dong khi dugc yéu cau.

Piéu 8. Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu do Poan Chu tich dé cir va duoc Dai hoi dé)ng ) dong lya chon
va thong qua tai Pai hoi.

Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

Giam sat viéc biéu quyét cua cac cd dong hodc ngudi duge uy quyén tham dy Dai
hoi;



b) Téng hop sb cd phan biéu quyét theo timg ndi dung va thong bao két qua cho

Doan Chu tich va Ban thu ky;

¢) Huéng dan cac cb dong thuc hién viée biéu quyét theo quy dinh tai Quy ché nay;

d) Bao céo két qua biéu quyét trudc Dai hoi.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Dieu 9. Dieu kién tien hanh Dai hi.

Cudc hop Dai hoi déng ) dong duoc tién hanh khi c6 sb ¢b dong du hop va uy
quyén tham dy dai dién it nhat 65% tong s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét theo danh
sach c6 déng du diéu kién tham dy dai hoi do Trung tdm luu ky chiung khoan Viét
Nam cung cép.

Pi¢u 10. Cich thirc biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi

1.

Tat ca cac ndi dung trong chuong trinh ctia Dai hoi déu phai thong qua bang cach
lay y kién biéu quyét cua tat ca cd dong tham du Pai hoi bang phiéu bicu quyét
theo b ¢b phén s& hiru va dai dién.

Hinh thtc biéu quyét: Co dong (hoic nguoi dai dién theo uy quyén) biéu quyét
tig ndi dung trong chuong trinh dai hoi. Khi biéu quyét mot van dé dugc Pai hoi
dua ra, cac co dong biéu quyét bang cach gio phiéu biéu quyét 1én cao; viéc xac
dinh két qua biéu quyét duoc tién hanh bang cach dém sé phiéu biéu quyét tan
thanh, s6 phiéu biéu quyét khong tan thanh va s phiéu biéu quyét khong co ¥
kién;

Dbi vé6i timg van dé can biéu quyét, Chu toa s& hoi ¥ kién cta cd dong theo trinh
tu: tan thanh; khong tan thanh; khong c6 ¥ kién. Truong hop c6 dong khong gio
phiéu biéu quyét thi coi nhu khong c6 ¥ kién. Véi timg van dé xin ¥ kién biéu
quyét, cac cd dong chi gio phiéu biéu quyét mot lan.

3. Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién cua ting nodi dung s&

duoc Truong Ban Kiém phiéu thong bao két qua tai Dai hoi.

Piéu 11. Théng qua Nghi quyét ciia Pai hdi dong cd dong.

1.

Quyét nghi cua Pai hoi dong cd dong vé cac van dé trong chuong trinh Dai hoi
dugc thong qua khi dugc s6 cd dong dai dién it nhat 65% tong sd cd phan co
quyén biéu quyét clia tat ca cac co dong va dai dién c6 dong du hop chap thuan.
Pbi véi Quyét nghi cua Pai hoi dong cd déng vé viéc chinh stra Diéu 1¢ Cﬁng ty
trong cudc hop du’orc thong qua khi duogc s6 co dong dai dién it nhat 75% tong sb
cd phan c6 quyén biéu quyét cua tit ca cac cd dong va dai dién c6 déng du hop
chap thuan.

Pi¢u 12. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hoi dong co dong.

1.

2.

Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi ddng cd dong phai 1ap xong va thong qua
truge khi bé mac cudc hop.

Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi ddng co dong phai dugc thu ky Pai hoi luu
gitr tai CONng ty.



CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ki va duoc 4p dung tai cudc
hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién ndm 2016 cia Cong ty ngay 11/04/2016.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(da ky va déng dau)

Nguyén Pinh Hung



